DUV i Nykarleby rf.

Principer for dataskydd

Medlemsregistret

DUV i Nykarleby r.f. uppratthaller ett register 6ver sina medlemmar for att kunna halla kontakt med
medlemmarna, ge information om var verksamhet och ge obligatorisk statistik till vara finansiarer.

- Kassoren uppratthaller och uppdaterar registret i samarbete med FDUV. Medlem &r den som
meddelat att man dnskar vara medlem i var férening och som betalat sin medlemsavgift.
Medlemsavgiften faststalls av arsmotet.

- Ordforanden, sekreteraren och kasséren har tillgang till medlemsregistret med
kontaktuppgifter. Registret finns i skyddade Excel-filer. Aldre register férstdrs efter tva ar.

- Maedlemsuppgifterna overlats enbart till forbundet FDUV for att vara medlemmar skall fa
tillgang till information fran FDUV, bl.a. GP-posten (tidningen Gemenskap och paverkan).

- Alla medlemmar har ratt att fa veta vilka som dr medlemmar i féreningen. Darfor har
kassoren skapat ett medlemsregister, dar bara namnen finns med. Detta register ges ut till
den medlem som begér att fa veta vem som ar medlem i var forening. Icke-medlemmar har
inte ratt att fa ut denna information.

- Kontaktuppgifter till ordforande, sekreterare och kassér meddelas arligen pa féreningens
hemsida och i de infobrev som sands ut till boenden och handikappade hemmaboende.
Kontakta kasséren om du behoéver dndra i dina kontaktuppgifter.

Arbetsavtal

- Arbetsavtalen géller for ett ar at gangen eller fér en specifik uppgift.

- Kassoren inbegar ledarnas kontakt- och bankuppgifter for att kunna kontakta ledarna i
arbetsrelaterade drenden och med tanke pa loneutbetalning. Kontakt- och bankuppgifterna
kan korrigeras genom att kontakta kassoren.

- Loneuppgifterna forvaras och sparas enbart av kassoren enligt lag. Varje |6ne-
utbetalning redovisas till skatteverket och pensionsforsakringsbolag manatligen,
tillsammans med namn, personsignum och bruttolon. Till skatteverket gors ocksa
arsredovisning for deklaration. Redovisningarna som gors elektroniskt med koder
som byts regelbundet, férvaras hos kassoren.

Deltagarlistor

- For att kunna delta i t.ex. en resa, en kurs eller ett evenemang behdver vi fa deltagarnas
kontaktuppgifter. Bakgrundsuppgifter, alder och kon samlas in med tanke pa
statistikforingen till vara finansiarer. | informationen anges klart vem som samlar in
uppgifterna och varfor. Uppgifterna kan samlas in per telefon, e-post, blanketter eller
webbformular. Pa foreningens hemsida finns vissa blanketter som kan printas ut.

- Ovriga uppgifter samlas in med tanke p& arrangemangen. Det kan gélla t.ex. uppgifter om
dieter och annat vi behéver veta.



- Om du vill korrigera dina uppgifter tar du kontakt med den person som anges som
kontaktperson i den information du fatt om resan/kursen/evenemanget.

- Uppgifterna behandlas endast av foreningens styrelse och/eller kurs-/reseledaren.
Personuppgifterna raderas nar evenemanget har agt rum.

Protokoll

- I samband med beslut i styrelsen kan personuppgifter behdvas. Endast sekreteraren
sparar (original)protokoll med tillhérande nddvandiga bilagor. Protokollen forvaras
permanent i pappersformat i ett last skap och som skyddade word-filer i tvar ar.

- Ovriga styrelsemedlemmar (bade nuvarande och tidigare) uppmanas att forstora ev.
kopior pa protokoll och annan information som inte langre behovs.

Bilder och filmer

- Styrelsen, speciellt ordforande, kassor och sekreterare, forvarar pappersbilder i
separata fotoalbum pa ett tryggt satt och digitala bilder i skyddade filer. Detta galler
ocksa filmer, speciellt filmer i digitalt format. Alla ledare for foreningens resor, kurser
och evenemang uppmanas att folja samma principer och att inte i ndgot sammanhang
ga mot medlemmarnas 6nskan att inte vara med pa bild eller i film. Medlemmarna
uppmanas att tanka 6ver vilka privata bilder som sparas och pa vilket sétt och att
aldrig publicera bilder pa sociala medier utan att ha lov av den som finns med pa
bilden eller i filmen.

- Medlemmar som inte Onskar att foton eller filmer dér de ar med ska anvéndas i
foreningens trycksaker, pa webbsidor och i sociala medier skall med en undertecknad
blankett meddela styrelsen detta. Kassoren gor da en anmarkning i medlemsregistret
sa att det alltid framgar klart och tydligt vem som inte 6nskar vara med. De som inte
lamnat in en undertecknad blankett anses godkanna att foreningen far anvanda
bilden/filmen dar de &r med.
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